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OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PROJETO DE RESOLUCAQ

Para a Secretaria da Camara Municipal de Itamonte.

Os membros da Mesa da Cadmara Municipal de Itamonte que abaixo
subscrevem, encaminhamos para o devido protocolo junto a esta secretaria, o anexo do Projeto de
Resclugdo que dispde sobre o contrato verbal na Cadmara Municipal de Itamonte para despesas de
pequena mortta e pronto pagamento.

Sala das Sessdes, Itamonte/MG, 11 de agosto de 2025.

LUIS LAUDIO COSTA FERNANDES

Presidente

4

~

GE NO JUSTINO FERREIRA

Vice-Presidente

STV SINVATR WV
CLAUDIA FERNANDES NUNES DE CARVALHO
Secretaria
|
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ROJETO DE RESOLUCAQO n® 05 1025

“Dispoe sobre o contrato verbal na Cdmara
Municipal de Itamonte para despesas de pequena
monta e pronto pagamenfo, e da outras
providéncias.”

A Mesa da Camara Municipal de Itamonte, Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribuigdes legais, em especial, os incisos II, IV e XXII, do art. 40 do Regimento Interno,
tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no art. 68 da Lei Federal
n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, e no art. 45, caput, inciso 111 e § 4° da Resolugdo n° 93.872, de 23
de dezembro de 1986, tendo em vista os principios da Eficiéncia e da Economicidade, faz saber que
a Camara Municipal de Itamonte aprovou e ela promulga a seguinte RESOLUCAOQ:

CONSIDERANDO que determinadas despesas de pequena monta ou que
demandam pronto pagamento sdo incompativeis com o procedimento previsto no § 3° do art. 75 da
Lein® 14.133/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no dmbito da Cdmara
Municipal, o contrato verbal, nos termos do art. 95, § 2°, da mesma Lei, RESOLVE:

Art. 1° - Esta Resolugdo disciplina o contrato verbal na Cimara Municipal de
Itamonte, regulamentando a concesséo, a aplicagdo e a prestagdo de contas de despesas de pequena
monta ¢ de pronto pagamento no dmbito da Cdmara Municipal de Itamonte, para o fim de realizagdo
de despesa que ndo possa subordinar-se ao processo normal de licitagdo, observadas as disposi¢des
do § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° - Fica instituido, no dmbito da Camara Municipal, o contrato verbal,
que poder4 ser celebrado para a realizagdo de pequenas compras ou de prestagio de servigos de pronto
pagamento, limitado ao valor previsto no § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com
valores atualizados pelo Decreto Federal n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024.

§ 1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos
no caput deste artigo, deverdo ser observados:
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I - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela Camara
Municipal;

II - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade que aponte a
previsibilidade e a continuidade da despesa.

§ 22 Nos termos do art. 182 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o valor
estabelecido na respectiva legislagdo sera atualizado em 1° de janeiro de cada ano, pelo Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo.

Art. 3° - Enquadram-se como pequenas compras e servigos de pronto
pagamento, as despesas referentes a relagdes econémicas muito simples, em carater excepcional,
como servigos urgentes e compras ndo passiveis de planejamento, devendo, ainda, atender a 3 (trés)
critérios:

1 - o baixo valor da contratagdo, conforme valor referido no caput do artigo
2° desta Resolugio;

Il - necessidade de pronto pagamento, ou seja, abarcar despesas que ndo
possam se submeter ao processo ordinario de aquisi¢do;

III - realizagdo de despesa em que o contrato ndo gere imposi¢do de
obrigagdes futuras.

Art. 4° - Para efeitos desta Resolugdo, serdo consideradas como pequenas
compras ou prestagdo de servigos de pronto pagamento, observado o limite estabelecido no artigo 2°
desta Resolugdo, as despesas que ndo possam subordinar-se ao procedimento normal de licitagéo,
dispensa ou inexigibilidade, nos seguintes casos:

I — taxas, tarifas, contribuigdes previdencidrias, custas judiciais e
extrajudiciais, emolumentos, reprodugdes de documentos e publicagdes oficiais diversas;

IT — servigos postais, graficos, fotograficos, copia ou impressdo de mapas,
plantas, projetos e desenhos técnicos em escala, confecgio de carimbos, taxi, confec¢do de chaves e
demais servicos de chaveiro e encadernagdes;

III — aquisigdo de certificado digital;

IV — aquisigdio e/ou contratagiio decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia
eventual de material de almoxarifado ou de servigo, e desde que ndo exista procedimento licitatério
ou contrato vigente para o fornecimento do respectivo material ou servigo;

V — aquisigdo e manutengio de equipamentos de seguranga contra incéndio;
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VI — outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizagdo de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade,
precedidas de autorizagdo da autoridade e respeitado o limite previsto nesta Resolugdo;

VII - outras despesas inesperadas de uso e consumo, cujo valor néo justifique
a realizagdo de procedimento licitatério ou procedimento de compra direta pela Administragdo
Publica;

VIII - pequenos consertos e manutengdes prediais, elétricos e estruturais, ou
pequenas compras para reparos € manutengdes emergenciais que nfo possam ser executadas
diretamente pela Administragdo por meios proprios;

IX — homenagens postumas, consubstanciadas em coroas de flores;

X - seguro contra acidentes pessoais para estagidrios, cuja apodlice seja
compativel com valores de mercado;

XI - taxa de inscricio em cursos, palestras, eventos, campeonatos e
competi¢des, que tenham como objetivo a capacitagdo, o treinamento, o aperfeigoamento de pessoal e
a representa¢io do Municipio, de interesse publico e autorizados pelo Presidente da Cidmara Municipal,
considerada a especialidade de cada tematica e a aplicagdo de recursos de cada Secretaria Municipal,

XII — taxa ou tarifa de inscrigdo e/ou anuidade de 6rgdo ou entidade integrante
da Administragdo Publica Direta e Indireta, ou prestadora de servigo publico ou de interesse publico,
federagdes, associagoes, confederagdes, entidades de classe e demais entidades desportivas ou culturais;

XIII - despesas decorrentes de servigos de guincho, manutengido emergencial
de veiculos e similares e que nfo estejam cobertos por seguro; assim considerados os casos nos quais
ndo sera possivel continuar o deslocamento sem o conserto do defeito ocorrido em trinsito ou quando
se tratar de item de seguranga obrigatério do automoével ou similar, danificado em viagem ou em
execugdo de trabalhos.

§ 1° As despesas enquadradas nos requisitos previstos nesta Resolugdo serdo
precedidas de empenho nas suas respectivas rubricas or¢amentarias, € 0 pagamento seguird os
procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo e na Lei n° 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, no que
couber.

§ 2° O Regime Especial de Execugdo de que trata esta Resolugio visa a garantir
a eficacia do servigo piblico e devera observar os principios da contratagdo mais vantajosa e da
economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

§ 3° Havendo a necessidade de realizagio de despesa de pequena monta ou de
pronto pagamento, o gestor ou servidor responsavel pela compra devera encaminhar Requisi¢do de
Compra de Pequeno Valor ou de Pronto Pagamento, nos termos estabelecidos nesta Resolugéo.
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§ 4° Para os fins a que se destinam essa Resolugéo, antes de realizar a compra
e/ou contratar o servigo, deve ser verificada a incompatibilidade prevista nos Incisos I e V art. 49 da Lei
Organica do Municipio, sob pena de responsabilizagio pela contratagfio irregular.

§ 5° Nao serfio realizadas despesas de pronto pagamento para obras, servigos
de arquitetura e engenharia, locagdes e contratacdes de servigos relacionadas a tecnologia da
informagao e de comunicagao.

Art. 5° - O processo de realizagdo de pequenas compras ou de prestacdo de
servigos de pronto pagamento, sera instruido, no que couber, com os seguintes elementos:

I - Termo de Requisi¢do de Compra de Pequeno Valor ou de Pronto
Pagamento, com a indicag¢fo de sua dotagdo propria e assinado por servidor efetivo ou gestor da Camara
Municipal de Itamonte;

IT - Razdo da escolha do fornecedor ou executante;

HII - Justificativa para a autorizagdo e utilizag8o do recurso de acorde com ¢
enquadramento em algum dos incisos do artigo 3° desta Resolucfo;

IV - Justificativa do prego, demonstrando que o valor a ser contratado esta
dentro do valor médio de mercado;

V - Cotagdo de valor com, no minimo, 3 fornecedores e/ou or¢amentos de
contratagdes similares realizados pela Administragdo Publica, constantes no PNCP, para
comprovagdo de valor de mercado, sempre que possivel.

Pardgrafo wnico. E dispensével a analise juridica nas hip6teses previamente
definidas nesta Resolucdo, nos termos do art. 53, § 5°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo e a entrega imediata
do bem.

Art. 6° - As contratagdes de que tratam essa Resolugdo ndo exigem as
formalidades da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, tais como: instauragéo e instrugfio de
processo, prévia publicagdo, justificativa da escolha do contratado, exigéncia de documentos de
habilitagdo, dentre outros, bastando ser operacionalizada via sistema de contabilidade, atendendo a
Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, em relagdo ao Empenho, Liquidagdo e Pagamento.

Art. 7° O Presidente da Camara Municipal de Itamonte devera autorizar a
realizagdio da despesa, ficando os responsaveis pelas compras obrigados a apresentarem, no prazo de
15 (quinze) dias, a respectiva prestagdo de contas que sera integrada ao processo.

Art. 8° - A autorizagfo sera [eita por meio do documenio “Autorizagdo de
¢
Despesa”, que devera conter, obrigatoriamente:
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I - Exercicio financeiro;

II - Classificagdo correta das despesas;

III - Nome e cargo ou fungdo do solicitante;
IV - Importancia a ser autorizada;

V - Justificativa da autorizagio;

VI - Assinatura do solicitante;

VII - Assinatura do ordenador de despesa.

§ 1° A transferéncia do recurso sera realizada mediante emissdo de Nota de
Empenho, dentro da dotagio da respectiva Unidade Or¢amentaria, com nome da empresa ou pessoa
fisica beneficidria fornecedora do produto/servigo, apds a sua execug¢do ou o seu recebimento,
conforme o caso.

§ 2° O valor do produto/servigo entregue ou executado sera transferido para a
conta do beneficiario por meio de transferéncia bancaria, ou por PIX, apds conferéncia realizada pela
Contabilidade da Camara se estdo presentes todos os requisitos necessarios e apos o recebimento
definitivo do objeto da despesa pela Camara Municipal de Itamonte.

Art. 9° - A prestagdo de contas sera feita através de processo encaminhado a
Contabilidade da Camara Municipal e, apds conferéncia, dirigido ao Ordenador de Despesa, assinado
pelo Requisitante e serd instruida com os seguintes documentos:

a) Copia do empenho;

b) Comprovantes originais da despesa (Nota fiscal, cupom fiscal, etc.),
emitidos em nome da Camara Municipal de Itamonte;

¢) Atestado, assinado por servidor da Camara Municipal de Itamonte, que
ndo seja o requisitante, de que o fornecimento foi realizado e recebido
adequadamente ou de que os servigos foram prestados e aceitos.

Art. 10 - E vedado o fracionamento da despesa para adequagiio aos limites
estabelecidos nesta Resolugio.

Art. 11 - Caberd a propria Camara Municipal de Itamonte controlar as
situagdes que efetivamente justificam a realiza¢fio de pequenas compras, observando os limites de
valores definidos, bem como a razoabilidade dos gastos respectivos, frente aos valores praticados no
mercado.

Art. 12 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, podendo
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ser aplicado aos procedimentos que se iniciaram e ainda néo se findaram, desde que se enquadrem nos
quesitos desta regulamentagao.

Itamonte/MG, 11 de agosto de 2025.

UDIO COSTA FERNANDES

Presidente

LUIS CILA

GERMANO JUSTINO FERREIRA

Vice-Presidente

] VI, SR EP
CLAUDIA FERNANDES NUNES DE CARVALHO

Secretaria
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ANEXO I

TERMO DE REQUISICAO DE COMPRA DE
PEQUENO VALOR OU DE PRONTO PAGAMENTO

Identificaciio do Requisitante

Nome:

Cargo: Data:

Excelentissimo Senhor Presidente, pela presente, solicito a concessdo do valor abaixo
explicitado para aquisi¢do de pequeno valor ou de pronto pagamento para a seguinte despesa:

() taxas, tarifas, contribuigdes previdenciarias, custas judiciais e extrajudiciais,
emolumentos, reprodugdes de documentos e publicagdes diversas;

() servigos postais, graficos, fotograficos, copia ou impressdo de mapas, plantas, projetos e

servigos de chaveiro e encadernagdes;
() aquisicdo de certificado digital,

() aquisi¢do e/ou contratagdo decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual de
material de almoxarifado ou de servigo, e desde que néo exista procedimento licitatorio ou
contrato vigente para o fornecimento do respectivo material ou servigo;

() aquisigdo e manutengdo de equipamentos de seguranga contra incéndio;

() outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade da realiza¢do
de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, precedidas de autorizagdo
da autoridade e respeitado o limite previsto nesta RESOLUCAO;

() outras despesas inesperadas de uso e consumo, cujo valor ndo justifique a realizagio de
procedimento licitatério ou procedimento de compra direta pela Administragio Publica;

() pequenos consertos e manuten¢des prediais, elétricos e estruturais, ou pequenas compras
para reparos e manuten¢des emergenciais que ndo possam ser executadas diretamente pela
Administragdo por meios proprios;

() homenagens postumas, consubstanciadas em coroas de flores;
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() seguro conira acidentes pessoais para estagiarios, cuja apolice seja compativel com valores
de mercado;,

() taxa de inscrigdo em cursos, palestras, eventos, campeonatos e competi¢des, que tenham
como objetivo a capacitagfio, o treinamento, o aperfeicoamento de pessoal e a representacio do
Municipio, de interesse publico e autorizados pelo Presidente Municipal, considerada a
especialidade de cada temética e a aplicagiio de recursos de cada Secretaria Municipal;

() taxa ou tarifa de inscrigdo e/ou anuidade de 6rgdo ou entidade integrante da Administra¢do
Publica Direta e Indireta, ou prestadora de servigo publico ou de interesse piblico, federagdes,
associagdes, confederagdes, entidades de classe e demais entidades desportivas;

{ ) despesas decorrentes de servigos de guincho, manutengdo emergencial de vefculos €
similares € que nfo estejam cobertos por seguro; assim considerados os casos nos quais nio
serd possivel continuar o deslocamento sem o conserto do defeito ocorrido em transito ou
quando se tratar de item de seguranga obrigatdrio do automdvel ou similar, danificado em
viagem ou em execugdo de trabalhos.

Declaro que a aplicagdo deste suprimento de fundos ndo viola as vedagdes constantes na
Resolugdo n°

CLASSIFICACAO DA DESPESA:

Projeto / Atividade Dotacio Valor (RS)

Material de consumo | Material
)

Servigo de terceiro ( ) | Servigo

Servigo de TIC ( ) Material/Servigo
Justificativa:
Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em Itamonte Acesse o portal
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Declaro, conforme se constata nos documentos em anexo, que o prego apresentado estd de
acordo com o estimado no mercado para compras da mesma natureza.

Itamonte, de de 20
Requisitante Ordenador de Despesa
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ANEXO II

PEQUENO VALOR OU DE PRONTO PAGAMENTO

PRESTACAO DE CONTAS DE COMPRA DE

Identificagfio do Requisitante, ora Prestador de Contas

Nome do solicitante:

Cargo:

Data:

Excelentissimo Senhor Presidente, apresento a prestagdo de contas da aquisi¢do de pequeno valor
ou de pronto pagamento da seguinte despesa (descrever conforme a descri¢do de despesa constante
no artigo 4° e seus incisos, da Resolugéo n° .46 2025);

COMPROVANTE ORIGINAL DA DESPESA

(artigo 9°, b, do RESOLUCAQ n°

. de 2025)

Tipo

Numeraciio e série (se houver)

Valor (RS)

Visite, traga seu grupo ou faca seu evento em Itamonte
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Atesto, como servidor da Camara Municipal de Itamonte e nos termos do artigo 9°, ¢, da
Resolugdo n° , de 2025, que:

(__ ) o fornecimento foi realizado e recebido adequadamente.

(__) que os servigos foram prestados e aceitos.

Data: / /  Assinatura:

Declaro ainda que acompanha essa prestagdo de contas, o empenho da despesa de pequena monta e
de pronto pagamento acima descrita.

Itamonte, de de 20

Requisitante Ordenador de Despesa

Visite, traga seu grupo ou fag¢a seu evento em Itamonte
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugdo tem por finalidade regulamentar, no ambito
da Camara Municipal de Itamonte, a utilizagdo do contrato verbal para a realizacdo de despesas de
pequena monta e de pronto pagamento, em conformidade com o disposto no § 2° do art. 95 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e com o art. 68 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marc¢o de
1964.

A pratica demonstra que, em diversas situagdes, a Administracdo se depara
com despesas urgentes ou de baixo valor que ndo comportam a observancia do procedimento
licitatorio ou mesmo da dispensa formal, sob pena de comprometer a continuidade dos servigos e a
eficiéncia administrativa. S8o exemplos dessas situagdes a aquisi¢do emergencial de pequenos
materiais, consertos pontuais, pagamento de taxas e tarifas, contratagdo de servigos de pronta

execucdo e outras demandas imprevistas.

Embora a Lei n° 14.133/2021 preveja hipéteses de contratagdo direta e o uso
do contrato verbal para pequenas compras, a regulamentagio local ¢ imprescindivel para estabelecer
critérios objetivos. limites de valores, hipoteses de aplicagdo, procedimentos de autorizagdo e de
prestagdo de contas, bem como para garantir a transparéncia e a economicidade na utilizagéo dos

recursos publicos.

Com esta Resolugdo, busca-se: Assegurar que a utilizagdo do contrato verbal
ocorra apenas em situagdes justificadas e dentro dos limites legais; evitar o fracionamento indevido
de despesas; padronizar os procedimentos administrativos e documentais para tais contratagdes;
garantir controle e fiscalizagdo eficazes sobre essas despesas; preservar os principios constitucionais

da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

A proposta, portanto, além de atender ao interesse publico e as normas federais

aplicaveis, confere seguranga juridica e uniformidade aos procedimentos da Cadmara Municipal de
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Itamonte, evitando interpretagdes divergentes e praticas que possam vulnerar a regularidade das

contratagdes.

Assim sendo, a Mesa espera a sensibilidade e o apoio para a aprovagdo do

projeto ora encaminhado.

Itamonte/MG, 11 de agosto de 2025.

Presidente

AUDIO COSTA FERNANDES

GERMANO/JUSTINO FERREIRA

Vice-Presidente

QT - I LANT QA SINKD
CLAUDIA FERNANDES NUNES DE CARVALHO

Secretaria
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